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Wstep

Modut ,Zamoéwienia Publiczne” funkcjonuje w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST2021) abys$ modgt dodac
wszystkie zamowienia zrealizowane w ramach Twojego projektu w ramach FE SL 2021-2027 w celu rozliczenia wnioskéw
o ptatnos¢ (wniosek o: refundacje, rozliczajacy zaliczke, koncowy) i otrzymania dofinansowania.

Informacje powinny zosta¢ wprowadzone do modutu niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego i zawarciu
umowy z Wykonawca.

Twoim obowigzkiem jest wprowadzenie do niniejszego modutu zamoéwien:

e Udzielonych na podstawie ustawy PZP (tylko jezeli jestes zobowiazany do jej stosowania);
e Udzielonych na podstawie Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow i Zasady Konkurencyjnosci;

Pamietaj!

Nie uzupetniaj modutu zamoéwien dla wydatkéw bedacych wydatkami niekwalifikowalnymi.



Modut Zamowienia znajdziesz po zalogowaniu sie do CST2021. Nastepnie po wyborze z listy swojego projektu przejdz do Kroku
nr 1 (patrz rysunek 1), ikona n trzykropka wywotuje menu, z ktérego wybierz opcje Zamoéwienia Publiczne - Krok nr 2
(patrz rysunek 1).
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Nastepnie kliknij opcje ,, Utwdrz zamdwienie” - Krok 3 (patrz rysunek 2).

FESL.01.01-1Z2.00-0001/23

Tytut projektu
Wniosek na potrzeby testow WNP

Nazwa beneficjenta
Jacol sp. the best

Identyfikator
NIP - 6135801255
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Szczegoty zamowienia

Po kliknieciu opcji ,Utwdrz zamowienie” przejdziesz do wypetnienia formatki zwigzanej ze szczegétami zamowienia publicznego

(patrz rysunek 3).

Tworzenie zamowienia

SZCZEGOLY ZAMOWIENIA

Rysunek 3

REALIZACJA PROJEKTU

Informacje o zaméwieniu ~

MNazwa zamowienia
= Postepowanie na zakup lasera stomatologicznego

Murner ogloszenia o zamdwieniu

2 = 2023-54277-17113357

Rodza] zamowienia

3 = Dostawy

Tryb udzielenia zamowienia
= Zamowienia realizowane poza PZP i ZK

Data ogloszenia

4 . 20240401

Zamawiajacy

5 = Beneficjent

6. dentyfikatora

Wartos¢ zamowienia

7 = 25000,00

1 2 .00 czyzaméwienie powyzej progéw unijnych

Uwagi
8 » Link do postepowania na BK: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/ 180480
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. ,Nazwa zamoéwienia” — wpisz nazwe zgodng z nazwg zamowienia z metodologii tgczenia i dzielenia wydatkow

~Numer ogtoszenia o zamowieniu” - wpisz tylko numer postepowania opublikowanego na portalu Baza Konkurencyjnosci,
na przyktad 2023-54277-171357. Unikaj przedrostkow, skrétéw, znakdéw specjalnych. Zachowaj cigag znakéw zgodny z
Bazg Konkurencyjnosci;

~Rodzaj zamoéwienia” - z listy rozwijanej wybierz jeden z trzech typéw zamédwienia: Dostawy, Roboty Budowlane, Ustugi;
»,Data ogtoszenia” - wpisz date publikacji zamowienia na portalu Baza Konkurencyjnosci;

~Zamawiajacy” — z listy rozwijanej wybieraj zawsze opcje , Beneficjent”;

~Numer identyfikacyjny”- po wyborze opcji ,Beneficjent” w punkcie 5, numer identyfikacyjny uzupetni sie automatycznie;
~Wartos¢ zamowienia” — wpisz warto$¢ zamodwienia wynikajaca z wybranej oferty;

~Uwagi” - wpisz przedmiot zamdwienia i sygnature wydatku z WoD, np. "Tokarka - WYD 2.1";

»Tryb udzielenia zamdwienia” - w przypadku zamdwien udzielanych zgodnie z Zasadg Konkurencyjnosci wybierz z listy
opcje ,Zamowienia realizowane poza PZP i ZK"”, a w przypadku zamédwien udzielanych na podstawie ustawy Prawo

zamowien publicznych, wybierz z listy odpowiedni tryb swojego zamédwienia;

10. ,Nazwa zamawiajgacego” - po wyborze opcji ,Beneficjent” (patrz punkt 5), nazwa zamawiajgcego uzupetni sie

automatycznie;

11. ,Numer identyfikacyjny” - po wyborze opcji ,Beneficjent” (patrz punkt 5), numer identyfikacyjny zamawiajqcego

uzupetni sie automatycznie;

12. ,Czy zamoéwienie powyzej progow unijnych” — zaznacz, jesli zamdwienie przekracza progi unijne wynikajace z ustawy

Prawo Zaméwien Publicznych;



Po uzupetnieniu informacji o zamoéwieniu, przejdz do belki ,Zataczniki do zamdwienia”, ktéra znajduje sie ponizej formatki
zawierajqcej szczegoty zamodwienia. Przejdz do Kroku 1 (patrz rysunek 4) klikajgc trzykropek n , aby wywota¢é menu
dodawania zatgcznikow — Krok 2 (patrz rysunek 4). Po dodaniu zatacznika przejdz do Kroku 3 (patrz rysunek 4), aby zapisac
zatgczniki w systemie CST2021.

Rysunek 4

Zataczniki do zamowienia

Krok 2 Dodaj zalacznik
Lp. Nazwa zalqcznika I

Brak danych
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Zatgczniki

Formatka zwigzana z dodawaniem zatgcznikéw sktada sie z poszczegdlnych czesci, patrz rysunek 5.

Rysunek 5

Zatgczniki

DOKUMENTACJA

Krok 2
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Mazwa pliku
[ Protokét z..cznego.pdf
M

Krok 3

Mazwa zatgcznika . ) )
Protokdt z przeprowadzonego postepowania I® Udostegpniony realizatorom

o

Typ zatacznika
Zamowienie

Krok 4
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Krok 1 - ,Dysk lokalny” — okresl z jakiego $rodowiska bedziesz pobierat zatgczniki. ,Dysk lokalny” oznacza wskazanie
zatacznikdéw z Twojego komputera;

Krok 2 - ,Nazwa pliku” - po kliknieciu w pole wskaz zatgcznik z Twojego komputera w celu dotaczenia go do CST2021.
Pamietaj, iz pojedynczy plik nie moze przekracza¢ 50MB;

Krok 3 ~Nazwa Zatgcznika” - nazwij zataczany plik w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje, np. Protokodt
z Postepowania - Laser Stomatologiczny;

Krok 4 - ,Typ zatacznika” - z listy rozwijanej wybierz opcje ,Zamédwienie”. Pamietaj, aby wszystkie pliki zwigzane
z postepowaniem kategoryzowac jako ,Zamédwienie”.

Krok 5 - ,Zapisz” - Kliknij ,zapisz” w celu zapamietania dotgczonych zatgcznikow;

Przestanie zamowienia publicznego do Instytucji
Po zatgczeniu wszystkich zatgcznikow nalezy utworzone postepowanie przesta¢ w systemie CST2021 do Instytucji, aby nabrato

charakteru wigzacego przy rozliczaniu wniosku o ptatnos¢. W tym celu wré¢ do menu ,Zarzadzanie zamoéwieniem”, ktére

znajduje sie w gornej belce - patrz rysunek 6.

S

[, Wybdr aplikacji

Projekty

= Lista projektow

Zadania

Rysunek 6

Czas do korica sesji: 20:57 ﬁ '4. e n

Listaprojektéw >  Lista zamowieri >
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ZARZADZANIE ZAMOWIENIEM A REALIZACJA PROJEKTU

Edytuj zamdwienie
SZCZEGOLY ZAMOWIENIA KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI
Przeslij zamdwienie
Informacje o zamowieniu
Eksportuj do PDF

Nazwa zamowienia

Podglad zaméwienia

Wroc do listy zamowien
Postepowanie na zakup lasera stomatologicznego

Wroc¢ do zarzgdzania projektem

Deklaracja dostepnosci

[ H Deklaracja dostgpnosci

Fundusze
Europejskie

m Unia Europejska
Eus

[

Numer ogioszenia o zaméwieniu

2023-54277=171357

Rodzaj zamdwienia
Dostawy

Data ogtoszenia
2023-11-01

Data uniewaznienia
Brak

Zamawiajgcy
Beneficjent

Rodzaj identyfikatora
NIP

Wartos¢ zamdwienia
250 000,00

Status
W przygotowaniu

Tryb udzielenia zaméwienia
Tryb podstawowy

Data przestania
Brak

Data wycofania
Brak

Nazwa zamawiajgcego
Jacol sp. the best

Numer identyfikacyjny
6135801255

Czy zamdwienie powyzej progéw unijnych
Nie



Mozesz przestac jednoczenie kilka zamdwien publicznych do instytucji. Klikajac opcje , Przeslij zamdwienie” - patrz rysunek 6.
System wyswietli ostrzegajgcy komunikat o zablokowaniu przestanych zamoéwien do edycji i ich usuniecia - patrz rysunek 7.

Rysunek 7

Ostrzezenie

Zamowienie zostanie przestane do instytuciji. Nie bedzie mozliwa jego edycja i usuniecie. Czy chcesz kontynuowac?

Przestanie Zamowienia do instytucji skutkuje:
e Zablokowaniem mozliwosci edycji zamowienia;
e Zmiang statusu zaméwienia z ,W przygotowaniu” / ,Wycofane” na ,Przestane”;

e Automatycznym uzupetnieniem pola ,Data przestania” biezacq datg systemowg;

Pamietaj! Dopiero po przestaniu Zamoéwienia do Instytucji, System CST2021 odblokuje mozliwos¢ dodania kontraktu
z Wykonawcg do zamoéwienia.



Tworzenie kontraktu z Wykonawcami

Kolejnym krokiem poprawnego wypetnienia modutu zamowien publicznych jest dodanie Kontraktu z wykonawcami. W prawym
gérnym rogu zlokalizuj menu ,, Dodaj kontrakt” — patrz rysunek 8.
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SZCZEGOLY ZAMOWIENIA KONTRAKTY Z WYKONAWCAMI
Projekty

Liczba wynikéw: 0
= Lista projektow
Pozyci na stroie:

Zadania Szukaj kontraktu 10

Deklaracja dostepnosci
Panel filtrowania i sortowania v
[H Deklaracja dostepnosci

Brak danych

Rysunek 8
Nastepnie uruchomi sie formatka ,Szczegéty kontraktu”. Uzupetnij jg zgodnie z ponizszymi krokami — patrz rysunek 9

1. Krok 1 - ,Numer kontraktu” - wpisz numer kontraktu. W przypadku braku numeru, wpisz informacje ,Kontrakt
z dnia dd.mm.rrrr”;

2. Krok 2 - ,Wartos¢ kontraktu” - wpisz wartos¢ wynikajaca z podpisanej umowy;

3. Krok 3 - ,Data podpisania” — wpisz date podpisania umowy z kontrahentem przez ostatnig ze stron umowy;

4. Krok 4 - ,Uwagi” - pole tekstowe stuzy wprowadzeniu dodatkowych informacji, jesli chcesz nam je przekazad,
ograniczone jest do 3000 znakdw;

5. Krok 5 - ,Zataczniki do kontraktu” n - kliknij trzykropek w celu wywotania menu zwigzanego z dodaniem
zatgcznikdéw do kontraktu (dodasz tam skan kontraktu, zatgaczniki z nim zwigzane i ewentualne aneksy);

6. Krok 6 - ,Zapisz” — aby poprawnie zapisa¢ dane zwigzane z kontraktem kliknij ,, Zapisz”;
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Tworzenie kontraktu z Wykonawcami

INr ogtoszenia o zamowieniu: 2023-54277=171357

SZCZEGOLY KONTRAKTU

Informacje o kontrakcie

Wartosé kontraktu Data podpisania KKrok 3
Uwagi
Krok 4
A
0 /3000

Zatgczniki do kontraktu

Lp. Nazwa zalacznika Typ

Brak danych




Wykonawcy kontraktu

Po uzupetnieniu danych szczegétowych kontraktu, nalezy dodaé¢ dane zwigzane z Wykonawcg zamdwienia oraz ewentualnie

z Podwykonawca. Patrz rysunek 10.
Uzupetnij formatke Wykonawcy zgodnie z ponizszymi krokami:

1. Krok 1 - ,Nazwa wykonawcy” - wpisz petng nazwe Wykonawcy;

2. Krok 2 - ,Rodzaj Identyfikatora” - wybierz z listy rozwijanej wiasciwy identyfikator. Masz do wyboru: NIP, Numer
zagraniczny, Pesel;

3. Krok 3 - ,Kraj” - wybierz z listy rozwijanej kraj pochodzenia wykonawcy;

4. Krok 4 - ,Numer identyfikacyjny” - przypisz numer zgodny z wybranym identyfikatorem. System CST2021 waliduje
ilos¢ znakdéw dla identyfikatora NIP i Pesel;

5. Krok 5 -, Zapisz” - po wprowadzeniu danych kliknij ,zapisz” w celu poprawnego zapamietania danych;

Rysunek 10

Dodawanie Wykonawcy kontraktu

Krok 1 Krok 3

lazwa Wykonawey i
Soudal Qucik Step Belgia -

Krok 2 Krok 4

—
‘odzaj idemyfikatora Mumer identyfikacyjny
Numer zagraniczny ~| | BEL1987|
—




Po prawidlowym dodaniu i zapisaniu Wykonawcy, pojawi sie on w dolnej czesci ekranu. Istnieje mozliwos¢ edycji
wprowadzonych danych oraz ich usuniecia. Patrz rysunek 11.

1. Krok 1 - n Kliknij trzykropek, aby wywota¢ menu edycji lub usuniecia.
Rysunek 11

Panel filtrowania i sortowania v

Soudal Qucik Step

Edytuj Wykonawce
Kraj Rodzaj identyfikatora Numer identyfikacyjny

Belgia Numer zagraniczny HEL19G7 Usun Wykonawce

Pamietaj! Po wprowadzeniu danych zwigzanych z Wykonawcg nalezy przesta¢ Kontrakt za pomocg systemu CST2021 do IP FE
SL - SCP - patrz rysunek 12.

Rysunek 12

Krok 1

REALIZACJA PROJEKTU W | ZARZADZANIE KONTRAKTEM A I

Edytuj kontrakt
2. Analogicznie jak w przypadku Wykonawcy mozesz ]

n

1. Krok 1 - odnajdujac belke ,,Zarzadzanie kontraktem

przejdz do opcji ,Przeslij kontrakt” - krok 2.

dodac Podwykonawce kontraktu - jesli PUEE,

podwykonawstwo wynika z zawartej umowy Eksporty] do PDF

z wybranym oferentem. Pamietaj, aby rdéwniez
Wréé do zamodwienia

przesta¢ do Instytucji za pomocg systemu CST2021

Kontrakt z Podwykonawca. Wro¢ do listy zamowien

Wroc do zarzgdzania projektem



Zatgczniki jakie nalezy dotgaczy¢ do modutu Zamowienia Publiczne

Do utworzonego zamowienia w module Zamédwienia Publiczne dotacz tylko:

1. umowe ze sprzedawcg/wykonawcg/najemca oraz aneksy - jesli zostaty zawarte (przy zamdéwieniu powyzej 50
000,00/80 000,001 PLN musisz zawrze¢ umowe w formie pisemnej lub elektronicznej);

2. protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielnie zamowienia (zawierajacy elementy i zataczniki, o ktérych
mowa w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027). Wz6r protokotu

z przeprowadzonego postepowania znajduje sie na stronie https://scp-slask.pl/czytaj/wnp 2021;

3. dla zaméwien realizowanych na podstawie ustawy PZP - dokumentacje potwierdzajacqg prawidtowosc
przeprowadzonych postepowan;

4. wszystkie oferty, ktore wptynety na opublikowane zapytania przestane w inny sposéb niz za posrednictwem portalu
Bazy Konkurencyjnosci, jesli dopuszczone byto skfadanie ofert poza Bazg Konkurencyjnosci w sytuacjach
wskazanych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci 2021-2027;

5. korespondencje prowadzong w toku oceny oferty i wyboru najkorzystniejszej oferty, poza portalem Baza
Konkurencyjnosci;

6. oswiadczenia 0s6b zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o braku powigzan osobowych i
kapitatowych z wykonawcami (chyba, ze zawarte sq w tresci protokotu z przeprowadzonego postepowania o

udzielnie zamdwienia).

1 W zaleznoéci od wersji Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnoéci wydatkdw na lata 2021-2027, obowigzujacej w dniu wszczecia postepowania



